
 

 

 

 

Ausführliches Schutzkonzept  

für die Wiederaufnahme von Veranstaltungen 

im Bildungsforum Sankt Michael  

im Regionalhaus Adolph Kolping, Die Freiheit 2, 34117 Kassel  

 

Folgendes Schutzkonzept ist nach den Bestimmungen des Landes Hessen und den Anweisungen 

des Bistums Fulda vom 15.05.2020, die Sie ebenfalls auf unserer Homepage finden, erstellt und 

wird jeweils den zukünftigen gesetzlichen Regelungen und Bestimmungen angepasst. Erfahrungen 

im Betriebsablauf werden darüber hinaus im Bedarfsfall zu weiteren Anpassungen führen.  

 

 

A. Allgemeine Grundsätze 

Die Öffnung des Bildungsforums und die Wiederaufnahme des hauseigenen Veranstaltungs- 

und Seminarbetriebs geschieht in verantwortungsvoller Abwägung zwischen den gebotenen 

gesundheitlichen Vorkehrungen zum Schutz von Gästen und Personal. Belegkurse und 

Veranstaltungen externer Anbieter sind im unten näherbeschriebenen, eingeschränkten 

Umfang wieder möglich. Der externe Anbieter ist verantwortlich für die Umsetzung des 

Schutzkonzeptes. Die Veranstalter erhalten im Vorfeld der Tagung ein Schreiben mit 

folgenden Hinweisen:  

 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Veranstaltende  

Informationen zu Ihrer Veranstaltung 
im Bildungsforum Sankt Michael  
im Regionalhaus Adolph Kolping, Die Freiheit 2, 34117 Kassel  

Lieber Veranstalter,   

aufgrund der aktuellen Situation haben wir in enger Absprache mit den entsprechenden Behörden 
zusätzliche Sicherheits- und Hygienemaßnahmen getroffen. Zu Ihrer und unserer Sicherheit können 
wir daher zurzeit nicht unseren gewohnten Standard anbieten. Trotz der außergewöhnlichen Zeiten 
geben wir unser Bestes, damit Sie sich bei uns dennoch wohlfühlen!  

Nachfolgend möchten wir Ihnen einige wichtige Informationen zu Ihrem Veranstaltungsablauf in 
unserem Bildungsforum geben. Bitte beachten Sie hierzu auch unser Hygienekonzept auf unserer 
Homepage:  

www.bildungsforum-sanktmichael.de. 

➢ Wir bitten Sie die Veranstaltung nur durchzuführen, wenn Sie und Ihre TeilnehmerInnen 
sich zu 100% gesund und fit fühlen.   

➢ Bitte halten Sie den Mindestabstand von 1,5m zu unseren MitarbeiterInnen und anderen 
Gästen ein.   

➢ Es gilt eine Maskenpflicht (Mund-Nase-Bedeckung) in den öffentlichen Bereichen 
(Foyer, Flure, Treppenhäuser, Aufzüge etc.)! Im Konferenz- und Gruppenraum darf die 

http://www.bildungsforum-sanktmichael.de/


Mund-Nasen-Bedeckung abgenommen werden, sobald der Sitzplatz eingenommen und der 
Sicherheitsabstand eingehalten ist. 

➢ Nach wie vor gilt:  
o Kein Händeschütteln, freundliches Nicken freut und schützt Sie und Ihr Gegenüber!  
o Waschen Sie sich mehrmals am Tag gründlich die Hände mit Seife.  
o Niesen Sie in Ihre Ellenbeuge, nicht in die Hände.  
o Halten Sie Ihre Hände möglichst aus dem Gesicht fern.  

Allgemeine Schutzmaßnahmen finden Sie unter 
https://publikationen.dguv.de/praevention/allgemeine-informationen/3787/coronavirus-allgemeine-
schutzmassnahmen 

Ihre Anreise:  

Die Tiefgarage des Regionalhauses Adolph Kolping bleibt bis auf weiteres geschlossen. Nach 
Rücksprache mit uns, können wir Ihnen das Parken ermöglichen. 

➢ Unsere Pfortenmitarbeiter helfen Ihnen wie immer in allen Belangen weiter.   
➢ Beachten Sie die entsprechenden Hinweise und Markierungen.  

Allgemeines: 

➢ Türklinken, Handläufe der Treppen etc. werden mehrfach täglich hygienisch gereinigt.  
➢ Desinfektionsmittelspender stehen Ihnen am Haupteingang des Regionalhauses und vor 

den Konferenz- und Gruppenräumen zur Verfügung. Bitte beachten Sie die entsprechende 
Anleitung!  

➢ Die Toiletten auf der Ebene der Konferenz- und Gruppenräume (1. Stock) werden mehrfach 
täglich gereinigt. Die Reinigung wird dabei dokumentiert. Jeweils nur eine Person sollte die 
Toilettenanlage betreten.  

➢ Die Nutzung unserer Aufzüge ist auf max. eine Person beschränkt. Ausnahmen bilden 
Menschen, die in einem gemeinsamen Haushalt leben und Personen mit Einschränkungen, 
die einer Betreuung bedürfen. Hier ist das Tragen einer Mund-Nase-Bedeckung angezeigt.  

➢ Bitte vermeiden Sie wenn möglich in allen Bereichen Gruppenansammlungen. Beachten Sie 
im Veranstaltungs- und Seminarkontext – z.B. bei Gruppenarbeiten, Gesprächskreise ab 
drei Personen etc. – den Mindestabstand. 

Temporäre Erfassung Ihrer Daten zu Nachverfolgung möglicher Infektionsketten 

Um Infektionsketten im Notfall nachverfolgen zu können, sind wir verpflichtet, unter 
Berücksichtigung der datenschutzrechtlichen Bestimmungen Namen und Kontaktdaten aller 
Veranstaltungs-, Seminar- und KursteilnehmerInnen zu erheben. 

 

Veranstaltungsablauf 

Im Vorfeld der Veranstaltung werden wir Sie kontaktieren, um mit Ihnen den detaillierten Ablauf 
abzusprechen. Eine Zusammenfassung dieser Absprache lassen wir Ihnen schriftlich zukommen 
mit der Bitte um Rückbestätigung.  

Konferenz- und Gruppenräume 

➢ Die maximale Personenanzahl für unsere Räume ist unter Punkt C in unserem 
Hygienekonzept festgelegt.   

➢ Ein Raumplan inklusive zugeordneten Sitzplätzen wird vom Bildungsforum erstellt und zur 
Ansicht vor den Konferenz- und Gruppenräumen bereitgestellt. Diese Zuordnung ist 
einzuhalten!   

https://publikationen.dguv.de/praevention/allgemeine-informationen/3787/coronavirus-allgemeine-schutzmassnahmen
https://publikationen.dguv.de/praevention/allgemeine-informationen/3787/coronavirus-allgemeine-schutzmassnahmen


➢ Um die vorgeschriebenen Abstandsregeln einhalten zu können, werden der Große- und 
Kleine Konferenzsaal, sowie der Große- und Kleine Kolpingraum zu jeweils einer 
Veranstaltungs-Einheit zusammengefasst.  

➢ Aus hygienischen Gründen können wir Ihnen keinen Moderationskoffer und keine 
Schreibutensilien, etc. anbieten.   

➢ Wir möchten darauf hinweisen, dass das Lüften der Konferenz- und Gruppenräume – 
insbesondere nach längerer Nutzung – ein elementares Instrument ist. Die Räume sind 
daher regelmäßig (einmal die Stunde für ca. 5 Minuten) zu lüften. 

Nach den uns vorliegenden Informationen lassen sich Ansteckungsgefahren durch diese 
Maßnahmen auf ein Minimum reduzieren. Wir sind dennoch auf Ihre Mitwirkung und Ihr 
Verantwortungsbewusstsein als unsere Gäste angewiesen.   

Wir wünschen Ihnen einen angenehmen Aufenthalt in unserem Bildungsforum und stehen 
Ihnen bei weiteren Fragen gerne zur Verfügung! 

  

Mit freundlichen Grüßen,      Kassel, den 07. August 2020 

das Team des Bildungsforums Kassel 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Unsere MitarbeiterInnen in der Verwaltung tragen Sorge dafür, dass... 

 

➢ Belegungsverträge entsprechend angepasst und ergänzt werden. 

➢ bei Buchungen auf Besonderheiten der Nutzung hingewiesen wird. 

➢ Möglichkeiten wie Kursteilungen und andere sinnvolle Maßnahmen nach Verfügbarkeit 

angeboten werden. 

➢ bei gebuchten Veranstaltungen: Gemeinsam nach sinnvollen Alternativen gesucht wird, statt 

alternativlos abzusagen. 

➢ die Teilnehmerlisten zur Nachverfolgung möglicher Infektionsketten drei Wochen nach der 

Veranstaltung vernichtet werden. 

 

 

B. Verhalten der Gäste im Bildungsforum Sankt Michael Kassel  

 

Für alle Gruppen, Hauskurse wie Fremdgruppen, gelten die folgenden Abläufe, die jeder 

Gast auf einem Merkblatt erhält: 

 

Hygienekonzept–Informationen  

für Veranstaltungs- und Tagungsgäste  

 

Herzlich Willkommen im Bildungsforum Sankt Michael Kassel!  

 

Hiermit möchten wir Ihnen gerne einige Informationen zu Ihrem Aufenthalt in unserem 

Bildungsforum geben. Wir bitten Sie darum, im gesamten Regionalhaus die Hygienemaßnahmen 

einzuhalten und auf den Mindestabstand von 1,5m zu achten. 

 



Aufenthalt im Bildungsforum: 

➢ Es gilt eine Maskenpflicht (Mund-Nase-Bedeckung) in den öffentlichen Bereichen (Foyer, 
Flure, Treppenhäuser, Aufzüge etc.)! Im Konferenz- und Gruppenraum darf die Mund-Nasen-
Bedeckung abgenommen werden, sobald der Sitzplatz eingenommen und der 
Sicherheitsabstand eingehalten ist. 

➢ Nach wie vor gilt: 

o Kein Händeschütteln; freundliches Nicken freut und schützt Sie und Ihr Gegenüber! 

o Waschen Sie sich mehrmals am Tag gründlich die Hände mit Seife. 

o Niesen Sie in Ihre Ellenbeuge, nicht in die Hände. 

o Halten Sie Ihre Hände möglichst aus dem Gesicht fern. 

➢ Desinfektionsmittelspender stehen Ihnen am Haupteingang des Regionalhauses und vor den 
Konferenz- und Gruppenräumen zur Verfügung. Bitte beachten Sie die entsprechende 
Anleitung.   

➢ Die Nutzung unserer Aufzüge ist auf max. eine Person beschränkt. Ausnahmen bilden 
Menschen, die in einem gemeinsamen Haushalt leben und Personen mit Einschränkungen, die 
einer Betreuung bedürfen. Hier ist das Tragen einer Mund-Nase-Bedeckung angezeigt. 

➢ Unser Hauswirtschaftspersonal reinigt mehrmals am Tag Türklinken, Handläufe an Treppen etc.  
➢ Vermeiden Sie während Ihres gesamten Aufenthaltes „Traubenbildung“ an den Türen und 

Durchgängen. Beachten Sie im Veranstaltungs- und Seminarkontext – z.B. bei 
Gruppenarbeiten, Gesprächskreise ab drei Personen etc. – den Mindestabstand. 

➢ Die Konferenz- und die Gruppenräume sind den Hygienevorschriften entsprechend eingerichtet. 

Verändern Sie diese Ordnung bitte nicht eigenmächtig!  

➢ Die Toiletten befinden sich auf der Ebene der Konferenz- und Gruppenräume (1. Stock), sie 
werden mehrfach täglich gereinigt. Jeweils nur eine Person sollte die Toilettenanlage betreten. 

➢ Bitte vermeiden Sie wenn möglich in allen Bereichen Gruppenansammlungen.  

Temporäre Erfassung Ihrer Daten zur Nachverfolgung möglicher Infektionsketten  
Um Infektionsketten im Notfall nachverfolgen zu können, sind wir verpflichtet, unter 
Berücksichtigung der datenschutzrechtlichen Bestimmungen Namen und Kontaktdaten aller 
Veranstaltungs-, Seminar- und KursteilnehmerInnen zu erheben.   
 
Unser ausführliches Hygienekonzept können Sie unserer Homepage (www.bildungsforum-

sanktmichael.de) entnehmen. 

 

Nach den uns vorliegenden Informationen lassen sich die Ansteckungsgefahren durch diese 

Maßnahmen auf ein Minimum reduzieren. Wir sind dennoch auf Ihre Mitwirkung und Ihr 

Verantwortungsbewusstsein als unsere Gäste angewiesen.  

 

Wir wünschen Ihnen einen angenehmen Aufenthalt in unserem Bildungsforum und stehen 

Ihnen bei weiteren Fragen gerne zur Verfügung! 

 

 

Mit freundlichen Grüßen,      Kassel, den 07. August 2020 

 

das Team des Bildungsforums Sankt Michael Kassel 

 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

Unsere Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter tragen Sorge dafür, dass… 

 



➢ Bargeldzahlungen möglichst nicht stattfinden. 

➢ Glasschalen für benutzte und unbenutzte Kugelschreiber zum Unterschreiben der 

Teilnehmerlisten vorhanden sind. 

 

 

C. Konferenz- und Gruppenräume 

Ab sofort kann die stundenweise Nutzung durch externe Vereine und Gruppen für 

Versammlungen unter strikter Beachtung der Abstands- und Hygieneregeln erfolgen. Für die 

Einhaltung der Regeln und Verordnungen ist der jeweilige Veranstalter verantwortlich. 

Zusammenkünfte von Personen, die aus geschäftlichen, beruflichen, dienstlichen, schulischen 

oder betreuungsrelevanten Gründen unmittelbar zusammenarbeiten müssen sind zulässig. 

➢ Der Große und der Kleine Konferenzraum werden zu einer Beleg- und Raumeinheit 

zusammengefasst. Die maximale Belegungskapazität liegt für diese Gruppen bei 35 

Personen. 

➢ Der Große und der Kleine Kolpingraum werden ebenfalls zu einer Beleg- und Raumeinheit 

zusammengefasst. Die maximale Belegungskapazität beträgt 15 Personen. 

➢ Im Meditationsraum (4. OG) liegt die maximale Belegungskapazität bei 5 Personen 

 

Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des Bildungsforums tragen Sorge für die… 

➢ Vorbereitung der Gruppenräume entsprechend den Vorgaben der Gruppe.  

➢ Bereitstellung der Technik – Reinigung von Bedienungselementen. 

➢ Bereitstellung der Tagungsgetränke.  

 

 

D. Treppenhäuser und Toilettenanlagen 

Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des Bildungsforums tragen Sorge dafür, dass in den 

Treppenhäusern, im Foyer, in Aufzügen und auf den Fluren eine Nasen-Mundschutzbedeckung 

getragen wird.  

Die beiden Toilettenanlagen im ersten Obergeschoss des Regionalhauses sind grundsätzlich 

abgeschlossen. Nur bei Veranstaltungen werden sie geöffnet. Jeweils nur eine Person sollte die 

Toilettenanlage betreten. Sie sind zweimal am Tag zu reinigen. Die Reinigung wird 

dokumentiert. 

 

 

E. Getränkeverkauf 

Die Getränkeausgabe bei Veranstaltungen erfolgt durch die Hauswirtschaft-Mitarbeiterin der 

Küche.  

 

F. Warenannahme 

Die Warenannahme erfolgt nach den Vorgaben des Hygienekonzepts des Dehoga-

Bundesverbandes. 

 

G. Schulungsmaßnahmen 

Im Vorfeld einer Wiederaufnahme der Veranstaltungen und der Bildungsarbeit werden die 

Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter durch den Leiter des Bildungsforums intensiv für die 

Umsetzung der neuen Abläufe geschult. 

 

Kassel, den 07.08.2020 


